
Вакансия действительна с 14.01.2020 по 21.01.2020

Архивариус
Архивариус
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Архивы

Предприятие: Республиканское государственное учреждение
"Управление государственных доходов по Жанибекскому району
Департамента государственных доходов по Западно-
Казахстанской области Комитета государственных доходов
Министерства финансов Республики Казахстан"
Оплата труда: от 52 029 до 55 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / Жанибекский район
Место работы .с.Жанибек, ул.Г.Караш, 63

Должностные обязанности Организует хранение и обеспечивает сохранность документов в
архив; организация архивного дела в электронном и /или
бумажном виде; прием и внесение в архив входной
документации; подготовка отчетности по документообороту в
архиве. 

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки архивоведение;

Уровень образования послесреднее
Личные качества базовые знания интернета;

знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 8
Сведения о предприятии РЕСПУБЛИКАНСКОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

"УПРАВЛЕНИЕ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ДОХОДОВ ПО ЖАНИБЕКСКОМУ
РАЙОНУ ДЕПАРТАМЕНТА ГОСУДАРСТВЕННЫХ ДОХОДОВ ПО
ЗАПАДНО-КАЗАХСТАНСКОЙ ОБЛАСТИ КОМИТЕТА
ГОСУДАРСТВЕННЫХ ДОХОДОВ МИНИСТЕРСТВА ФИНАНСОВ
РЕСПУБЛИКИ КАЗАХСТАН"

Контактное лицо Гусманов Таумурат Гимранович
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / Жанибекский район
Адрес предприятия F.Караш кошесi 63


