
Вакансия действительна с 13.01.2020 по 13.02.2020

Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Государственное учреждение "Отдел земельных
отношений,архитектуры и градостроительства Улытауского
района"
Оплата труда: от 55 214 до 55 214 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Карагандинская область / Улытауский район
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;

Уровень образования общее среднее (с 1 по 11/12 классы)
Личные качества базовые знания интернета;

MS Access;
MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;

Информация о предприятии

Количество работников 11
Контактное лицо Есназаров Болатбек Камариденович

Регион предприятия Область Yлытау / Улытауский район
Адрес предприятия Абай кошесi 22


