
Вакансия действительна с 27.12.2019 по 27.01.2020

Юрист
юрист
Юриспруденция / Юриспруденция

Предприятие: Коммунальное государственное
предприятие"Молодежный" акимата Уланского района
Оплата труда: от 84 000 до 84 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Восточно-Казахстанская область / Уланский район
Место работы п.Касыма Кайсенова ул.Заки Ахметова 6-61



Должностные обязанности 2.2. Организует работу: по обеспечению предприятия законами,
нормативными правовыми документами, необходимыми для
осуществления деятельности предприятия; по учету и ведению
баз нормативных правовых актов.
2.3. Обеспечивает подразделения предприятия, отдельных
специалистов нормативными правовыми актами, необходимыми
для осуществления ими своих функций и обязанностей.
2.4. Осуществляет: проверку соответствия законодательству
представляемых на подпись руководителю предприятия
проектов приказов, инструкций, положений и других
документов правового характера; проверку соблюдения этапов
согласования проектов документов с ответственными
работниками; визирование проектов документов; выдачу
ответственным работникам предприятия предписаний о
внесении изменений или отмене актов, обусловленных
изменением федерального законодательства.
2.5. Ведет договорную работу на предприятии:
2.5.1. определяет формы договорных отношений;
2.5.2. разрабатывает проекты договоров;
2.5.3. проверяет соответствие законодательству проектов
договоров, представляемых предприятию контрагентами;
2.5.4. принимает меры по разрешению разногласий по проектам
договоров;
2.5.5. обеспечивает нотариальное удостоверение или
государственную регистрацию отдельных видов договоров.
2.6. Анализирует договорную работу на предприятии,
разрабатывает программы ее пересмотра и изменения,
проверяет состояние договорной работы в структурных
подразделениях предприятия.
2.8. Ведет исковую работу:
2.8.1. принимает меры по соблюдению доарбитражного порядка
урегулирования договорных споров;
2.8.2. подготавливает исковые заявления и материалы и
передает их в арбитражные суды;
2.8.3. изучает копии исковых заявлений по искам к
предприятию;
2.8.4. обеспечивает ведение банка данных по исковой работе;
2.8.5. представляет интересы предприятия в арбитражных
судах;
2.10. Принимает участие в разработке документов, касающихся
вопросов обеспечения сохранности собственности предприятия
(договоров о материальной ответственности; инструкций,
устанавливающих порядок поступления и приемки на
предприятии материальных ценностей, учета их движения;
инструкций учета выпуска и отпуска готовой продукции).
2.11. Осуществляет проверку законности увольнения и перевода
работников, наложения на них дисциплинарных взысканий.
2.12. Представляет интересы предприятия при проверках,
проводимых на предприятии государственными контрольно-
надзорными органами с целью правового контроля за
соблюдением процессуальных действий проверяющими,
обоснованностью и правильностью выводов проверяющих,
оформлением результатов проверок и составлением
процессуальных документов.
2.13. Представительствует от имени предприятия в
государственных надзорных органах, уполномоченных
рассматривать дела об административных правонарушениях,
выявленных на предприятии; готовит и направляет жалобы на
действия должностных лиц государственных надзорных
органов, на неправомерно наложенные на предприятие
административные взыскания.

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки гражданское судопроизводство;



Уровень образования высшее
Личные качества обработка технической информации и документации;

Информация о предприятии

Количество работников 30
Контактное лицо Хамитов Махамбет Даулетбекулы

Регион предприятия Восточно-Казахстанская область / Уланский район
Адрес предприятия Нyржау кошесi 1


