
Вакансия действительна с 18.12.2019 по 01.01.2020

Диспетчер (общий профиль)
диспетчер расписания
Транспорт, авиа- , ж/д, речной / Транспорт, авиа- , ж/д,
речной

Предприятие: Некоммерческое акционерное общество
"Рудненский индустриальный университет"
Оплата труда: от 65 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Костанайская область / г. Рудный
Место работы ул. 50 лет Октября 38

Должностные обязанности Составляет расписание учебных занятий для студентов всех
форм обучения.
Составляет расписание экзаменационной сессии для студентов
всех форм обучения.
Осуществляет контроль проведения учебных занятий и
экзаменационной сессии студентов.
Выполняет разовые поручения вышестоящего руководства.
Занимается оформлением документации в соответствии с
установленной номенклатурой дел в службе.
Обеспечивает функционирование системы менеджмента
качества в службе.
Соблюдает требования по взаимозаменяемости по поручению
руководителя структурного подразделения в случае
производственной необходимости: большой объем работы на
другом участке, подготовка срочных  документов для комиссий,
по требованиям внешних организаций или руководства, в
период проверок, в период временного отсутствия работников
и  др.
Соблюдает требования системы менеджмента качества
института.
Соблюдает трудовую дисциплину, Правила внутреннего
распорядка, Кодекс корпоративной этики.
Соблюдает чистоту и порядок на рабочем месте, технику
безопасности при работе с компьютерной и оргтехникой.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки продажа билетов (пассажирский автомобильный транспорт);

сопровождение туристов (пассажирский автомобильный
транспорт);
услуги в отношении багажа (автомобильный транспорт);
аренда автомобилей;
зимнее обслуживание (автомобильный транспорт);

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

использование электронной почты;
аналитическое мышление;
сбор информации;
надежность;

Информация о предприятии

Количество работников 214
Контактное лицо Исмагамбетова Асем Амантаевна

Регион предприятия Костанайская область / г. Рудный
Адрес предприятия 50 лет Октября кошесi 38


