
Вакансия действительна с 10.12.2019 по 10.01.2020

Делопроизводитель
Делопризводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная средняя школа имени М.Тажина"
государственного учреждения "Отдел образования Шалкарского
района Управления образования Актюбинской области"
Оплата труда: от 42 500 до 42 500 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Шалкарский район
Место работы Монке би ауылы

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка заказов;
обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
организация работы офиса;

Уровень образования высшее
Личные качества базовые знания интернета;

OpenOffice;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 99
Регион предприятия Актюбинская область / Шалкарский район
Адрес предприятия Енбек кошесi 2
Контактные данные shkola_m.tajina@mail.ru

+7 (713) 357 82 39
Darhan85

Источник - карьерный центр

Контактные данные


