
Вакансия действительна с 10.12.2019 по 10.01.2020

Специалист по архивированию
Ведущий специалист
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО / Архивы

Предприятие: Филиал акционерного общества "Казтелерадио"
"Алматинская Областная Дирекция Радио Телевещания"
Оплата труда: от 122 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / Медеуский район
Место работы Жамал Омаровой, 35

Должностные обязанности Закон РК «О национальном архивном фонде и архивах» и иные
законодательные и нормативные акты РК;Осуществление работ
по ведению архивного дела Общества и Филиала; организация
хранения и обеспечения сохранности документов, поступивших
в архив; принятие и регистрация документов, поступивших на
хранение от структурных подразделений

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки архивоведение;

техническая документация;
Уровень образования высшее

Личные качества память;
соблюдение законов, правил и руководств;
ответственность;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
способность нести ответственность;
способность хранить секреты;
внимание;
честность;

Информация о предприятии

Количество работников 300
Контактное лицо Намбаев Галымжан Калманович

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия Омарова Ж кошесi 35 каб.1


