
Вакансия действительна с 10.12.2019 по 24.12.2019

Помощник бухгалтера
помощник главного бухгалтера
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Товарищество с ограниченной ответственностью
"SatAdal"
Оплата труда: от 70 000 до 80 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Шымкент / Абайский район
Должностные обязанности 1) оформления первичной документации, формирование в

учетной программе документов по поступлению и реализацию
товаров, услуг, разнесение платежей. проверка корректности
составления предоставляемых контрагентами первичных
документов (накладные, актов и СФ). общения с контрагентами
по вопросам предоставляемых документов, архивирование
документов, отставлять номенклатуру документов
2) выполнения поручении руководителя подготовка пакета
документов
3) выполнять обязанности делопроизводителя (Отд кадра) всего
в штате до 30 единиц.
 

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки анализ расходов;

ежемесячная финансовая отчетность;
базовые знания бухгалтерского учета;
обработка документов;
первоначальная контировка;
техническое обслуживание счета;
управление дебиторской задолженностью;
учет дебиторской задолженности;
учет основных средств;
учет расходов;
учет кредиторской задолженности;
выставление счета;
расчет;

Уровень образования послевузовское
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - продвинутый уровень



Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
находчивость;
общие технические навыки;
понимание рабочих сред;
сбор информации;
системный подход;
соблюдение законов, правил и руководств;
способности к обучению;
желание учиться;
способность концентрироваться;
письмо;
доброта;
инициатива;
надежность;
оригинальность;
осторожность;
ответственность;
психологическая устойчивость;
сбалансированная личность;
вежливость;
сообразительность;
способность к сотрудничеству;
способность нести ответственность;
способность хранить секреты;
умение работать в коллективе;
честность;
профессиональные навыки общения;
способность мотивации;
решительность;

Информация о предприятии

Количество работников 2
Сведения о предприятии покупка импорта и реализация оптом и розницу

Контактное лицо БУРАНБАЕВ УСМАНАЛИ
Регион предприятия г. Шымкент / Каратауский район
Адрес предприятия квартал 216 312/2


