
Вакансия действительна с 09.12.2019 по 09.01.2020

Бухгалтер
специалист по государственным закупкам
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Предприятие: Коммунальное государственное казенное
предприятие "Ясли-сад № 51 города Павлодара" отдела
образования города Павлодара, управления образования
Павлодарской области
Оплата труда: от 50 000 до 79 999 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Павлодарская область / г. Павлодар
Место работы улица Ак.Сатпаева, 13

Должностные обязанности Обеспечивает проведение единой государственной политики в
сфере государственных закупок, разрабатывает мероприятия по
ее реализации. Несет ответственность за формирование,
разработку и утверждение плана государственных
закупок. Разрабатывает и  заключает   договора о
государственных закупкахс поставщиками по приобретению
товаров, работ и услуг.  Обеспечивает своевременную
подготовку договоров, другой необходимой документации по
приобретению товаров, работ и услуг с потенциальными
Постащиками по государственным закупкам. Осуществляет 
проведение государственных закупок  и выбор поставщика  в
соответствии  с законодательством о государственных
закупках.  Осуществление контроля за своевременным и
качественным исполнением контрольных документов за
исполнением договоров о государственных закупках.
Обеспечивает разработку конкурсной, аукционной 
документации. Осуществление работы по исковым и другим
документам, связанным государственными закупками  Доводит
до сведения руководителя, оперативно принимает
соотвествующие решения, связанные с возникающими
вопросами по нарушению законодательства РК по
государственным закупкам.  Составление  и представление
отчетов  и информаций по государственным закупкам  в
соответствующие  уполномоченные    государственные
органы. Вносит корректировки в годовой план государственных
закупок.  Оказывает помощь по вопросам государственных
закупок специалистам предприятия. Оперативно решает
проблемы, связанные с составлением договоров по
государственным закупкам. Осуществляет регистрацию
конкурсной документации по государственным закупкам.
Медицинский допуск к работе - наличие личной медициснкой
книжки с актуальным сроком допуска. Отсутствие судимости,
учету у нарколога, психиатра (справки).

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год



Профессиональные навыки алгебра;
контроль эффективности процесса;
стратегический управленческий учет;
финансовый контроллинг;
центр контроля цен;
аудит счетов;
контроль стоимости;
составление отчетов;
плановый расчет стоимости;
оценка риска (финансовое планирование);
составление бюджета;
годовая финансовая отчетность;
ежемесячная финансовая отчетность;
квартальные отчеты;
отчет о результатах операции;
внутренний аудит;
базовые знания бухгалтерского учета;
анализ текущих целей;
обработка документов;

Уровень образования высшее

Знание языков Казахский - высокий уровень
Русский - высокий уровень



Личные качества способность изучать новые программные приложения;
базовые знания интернета;
MS Access;
MS Excel;
MS Word;
OpenOffice;
Firefox;
Internet Explorer;
Netscape Navigator;
Opera;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
общие технические навыки;
память;
понимание рабочих сред;
сбор информации;
системный подход;
соблюдение законов, правил и руководств;
способности к обучению;
желание учиться;
способность изучать новые языки;
способность концентрироваться;
техническое понимание;
использование профессиональных методов;
математические навыки;
наблюдение;
инициатива;
надежность;
осторожность;
ответственность;
полезность;
понимание безопасности;
психологическая устойчивость;
пунктуальность;
сбалансированная личность;
вежливость;
сообразительность;
способность к сотрудничеству;
способность нести ответственность;
убедительность;
умение работать в коллективе;
честность;
чувство направления;
выносливость (моральная);
гибкость;
гигиена;
способность мотивации;
управленческая команда;
ясное и четкое произношение;
внедрение стандартов;

Информация о предприятии

Количество работников 61
Контактное лицо Кизатова Гульмира Кадылбековна

Регион предприятия Павлодарская область / г. Павлодар
Адрес предприятия Академик Сэтбаев кошесi 13


