
Вакансия действительна с 06.12.2019 по 06.01.2020

Административный секретарь
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО

Предприятие: Коммуанльное государственное учреждение
"Аппарат акима Балыктинского сельского округа акимата
Тюлькубасского района"
Оплата труда: от 50 000 до 60 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Туркестанская область / Тюлькубасский район
Место работы Балыкты ауылы К.Айдагараев кошесi №14

Должностные обязанности экiм тапсырмаларын орындау, кiрiс шыfыс хаттарын тiркеу,
жиналыстарда хаттама толтыру

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

организация работы офиса;
переговоры по телефону;
планирование времени;
подготовка встреч;
прием посетителей;

Уровень образования техническое и профессиональное
Знание языков Казахский - высокий уровень

Личные качества базовые знания интернета;
использование электронной почты;

Информация о предприятии

Количество работников 10
Сведения о предприятии Балыкты ауылдык округiндегi экiмшiлiк 

Контактное лицо Телгараев Мустапа Туртанович
Регион предприятия Туркестанская область / Тюлькубасский район
Адрес предприятия К.Айдагараев кошесi 14


