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Юрист
юриспруденция
Юриспруденция / Юриспруденция

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Государственный архив Западно-Казахстанской области"
управления культуры, развития языков и архивного дела
Западно-Казахстанской области
Оплата труда: от 70 000 до 90 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Место работы город Уральск, улица Аманжолова 85

Должностные обязанности 1 Обеспечивает соблюдение законности в деятельности архива
и защиту его правовых интересов.
2 Готовит заключения по правовым вопросам, возникшим в
деятельности архива
3 Участвует в подготовке и заключении коллективных
договоров, отраслевых тарифных соглашений, разработке и
осуществлении мероприятий по укреплению трудовой
дисциплины, регулировании социально-трудовых отношений в
учреждении.

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки законодательство, регулирующее защиту представителей

трудящихся;
составление договоров;
юридическое представительство;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - средний уровень

Русский - средний уровень
Личные качества надежность;

ответственность;
вежливость;
сообразительность;
способность нести ответственность;
умение работать в коллективе;

Информация о предприятии

Количество работников 42



Сведения о предприятии Предметом деятельности коммунального государственного
учреждения является:
          1)   комплектование архива документами архивного фонда
Западно-Казахстанской области и другими архивными
документами, имеющими историческое, научное, социальное,
экономическое, политическое и культурное значение, в
соответствии со своим профилем;
          2)   обеспечение сохранности и государственный учет
документов, хранящихся в архиве;
          3)  обеспечение открытого доступа к архивным
документам за исключением документов, доступ к которым
ограничен на основании действующего законодательства;
          4) информационное обеспечение государственных
органов, удовлетворение информационных потребностей и
конституционных прав юридических и физических лиц,
использование и публикация документов, создание
информационно-поисковых систем, банков и баз данных о
документах архива;
         5) ведение научно-исследовательской, методической
работы в области архивоведения, внедрение результатов
научных исследований и передового опыта в практику работы.

Контактное лицо Нагимова Ботакоз Илановна
Регион предприятия Западно-Казахстанская область / г. Уральск
Адрес предприятия К.Аманжолов кошесi 85


