
Вакансия действительна с 03.12.2019 по 10.12.2019

Делопроизводитель
дело производитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
«Уилская детско-юношеская спортивная школа»
государственного учреждения «Управление физической
культуры и спорта Актюбинской области»
Оплата труда: от 42 500 до 50 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Уилский район
Место работы Курманова 70

Должностные обязанности Дело производитель
Количество вакансий 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация работы офиса;
администрация файлов, документов и записей;
электронная переписка;

Уровень образования техническое и профессиональное
Личные качества MS Excel;

MS Word;
Internet Explorer;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 1
Контактное лицо Ермаганбетов Канат

Регион предприятия Актюбинская область / Уилский район
Адрес предприятия Кyрманов кошесi 70


