
Вакансия действительна с 30.11.2019 по 30.12.2019

Делопроизводитель
Делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Хромтауская средняя школа №1" государственного учреждения
"Отдел образования Хромтауского района Управления
образования Актюбинской области"
Оплата труда: от 50 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Актюбинская область / Хромтауский район
Место работы Шиловского 8Б

Количество вакансий 1
Требования к соискателю

Стаж по специальности 1 год
Профессиональные навыки администрация канцелярских и офисных принадлежностей;

обработка почты;
обработка текстов;
организация командировок;
администрация файлов, документов и записей;
ахрив;

Уровень образования высшее
Знание языков Русский - высокий уровень

Казахский - высокий уровень
Личные качества базовые знания интернета;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 65
Сведения о предприятии КОММУНАЛЬНОЕ ГОСУДАРСТВЕННОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ

"ХРОМТАУСКАЯ СРЕДНЯЯ ШКОЛА №1"
Контактное лицо АБДРАХМАНОВА АЙЖАН КЫДЫРБЕКОВНА

Регион предприятия Актюбинская область / Хромтауский район
Адрес предприятия Леонид Шиловский кошесi 8Б


