
Вакансия действительна с 29.11.2019 по 06.12.2019

Делопроизводитель
делопроизводитель
Обслуживающий персонал, секретариат, АХО /
Делопроизводство

Предприятие: Коммунальное государственное учреждение
"Средняя школа №23 имени Турара Рыскулова отдела
образования Кордайского района управления образования
акимата Жамбылской области"
Оплата труда: от 50 000 до 70 000 тенге
Полный рабочий день, временная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион Жамбылская область / Кордайский район
Место работы с. Альжан ана, Абдуллина 22, СШ №23

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности Опыт не требуется
Профессиональные навыки обработка почты;

обработка текстов;
организация работы офиса;
набор текста (с помощью десяти пальцев);
электронная переписка;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - начальный уровень

Личные качества базовые знания интернета;
MS Excel;
MS Word;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;

Информация о предприятии

Количество работников 110
Контактное лицо Отарбаева Насихат Есенкуловна

Регион предприятия Жамбылская область / Кордайский район
Адрес предприятия Калдыбай Абдуллин кошесi 22


