
Вакансия действительна с 28.11.2019 по 28.12.2019

Ведущий специалист, Категория D-5
Ведущий специалист сектора по выпуску экспертных
заключений и автоматизации экспертных работ
Государственная служба, некоммерческие организации /
Государственная служба

Предприятие: Филиал в городе Алматы Республиканского
государственного предприятия на праве хозяйственного
ведения «Государственная вневедомственная экспертиза
проектов» Комитета по делам строительства и жилищно-
коммунального хозяйства Министерства промышленности и
строительства Республики Казахстан (РГП "Госэкспертиза")
Оплата труда: от 120 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, нормальные условия
труда

Информация о вакансии

Регион г. Алматы / г. Алматы
Место работы Карасай батыра 182/35

Должностные обязанности 1)  осуществление консультационной работы с заказчиками и
проектировщиками по вопросам прохождения комплексной
вневедомственной экспертизы;
2)  выполнение работы по оформлению и редактированию
экспертных заключений производственного отдела в
соответствии с внутренними нормативными документами
филиала;
3)  проверка на соответствие текста экспертных заключений
правилам предприятия;
4)  грамотное ведение делопроизводства, в том числе
обеспечение графического и лексического единообразия
различных элементов текста; устранение орфографических и
пунктуационных ошибок, исправление недостатков смыслового
и стилистического характера; проверка наличия титульного
листа, предисловия, порядковой нумерации разделов;
обеспечение правильности написания терминов, символов,
единиц измерения, условных сокращений; устранение неясности
в написании отдельных букв знаков, неправильной разбивки
текста на абзацы; согласование с экспертами замеченные
стилистические погрешности; проверки правильности
оформления таблиц, сносок, формул и цифровых данных в
тексте экспертного заключения;
5)  выполнение копировально-множительных работ материалов,
необходимых для формирования и выпуска экспертной
продукции;
6)  осуществление согласования текста экспертных заключений
должностными лицами Филиала и др.

Количество вакансий 1
Из них для молодёжи 1

Требования к соискателю

Стаж по специальности 3 года
Профессиональные навыки государственные контракты;

Уровень образования высшее
Знание языков Казахский - высокий уровень

Русский - высокий уровень
Английский - средний уровень



Личные качества базовые знания интернета;
знание текстовых процессоров;
электронные таблицы;
использование электронной почты;
аналитическое мышление;
общие технические навыки;
сбор информации;
системный подход;
соблюдение законов, правил и руководств;

Информация о предприятии

Количество работников 44
Контактное лицо Молдыбаева Меруерт Саяткызы

Регион предприятия г. Алматы / г. Алматы
Адрес предприятия КАРАСАЙ БАТЫР кошесi 182/35


