
Резюме действительно с 04.03.2026 по 03.04.2026

Делопроизводитель
Делопроизводитель

Опыт работы: 5 лет
Желаемая оплата труда: 150 000 тенге
Полный рабочий день, постоянная работа, не готов(-а) к переезду

Информация о соискателе

Пол, возраст женский, 37
Гражданство Казахстан

Регион Область Жетісу / Кербулакский район
Трудовая деятельность

с 01.2022 по 03.2026 Главный специалист, Категория E-R-4

Государственное учреждение "Отдел строительства, архитектуры и
градостроительства Кербулакского района"

с 04.2019 по 01.2021 Оператор компьютерной графики

Товарищество с ограниченной ответственностью "Кербұлақ жұлдызы"

Образование

Уровень образования высшее
c 09.2023 по 06.2025 Алматинский гуманитарно-экономический университет

высшее УЗ
c 09.2006 по 06.2010 Казахская головная архитектурно-строительная академия

высшее УЗ
Дополнительные сведения

Знание языков Казахский - высокий уровень
Хобби читать книги изучать что-то новое

Профессиональные навыки Ведение электронной базы данных;  Ведение документации и
формирование отчетности;  Ведение делопроизводства;  Учет и
регистрация документов;  Регистрация входящей и исходящей
информации;  Организация документооборота;

Личные качества Ответственность;  Пунктуальность;  Самостоятельность и
ответственность;  Системное мышление;  Умение работать в команде;
Умение быстро принимать решения;  Целеустремленность;
Дисциплинированность;


