
Жеке көмекші

Личный помощник директора

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 22.09.2026 бастап

29.09.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "ОПТИМА БАТЫС

КЗ"

Еңбекақы 400 000 бастап 500 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, уақытша

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Ақтөбе облысы / Ақтөбе қ.

Жұмыс орны Жилой массив Жибек Жолы 548

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 10 жыл

Білім деңгейі жоғары

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу

Іс қағаздарын жүргізу

Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу

Құжаттарды есепке алу және сақтау, бөлімшелерге беру

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Тәртіптілік

Дәлдік

Сыпайылық

Мейірімділік

Парасаттылық

Жұмыс процестерін бақылау

Бастамашылық

Логикалық ойлау

Көп мәселелік



КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 1

Байланыстағы тұлға Ергалиева Айгуль Каратаевна

Кәсіпорынның аймағы Ақтөбе облысы / Ақтөбе қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Жібек Жолы Тұрғын үй алабы 548


