
Бос жұмыс орны 03.04.2026 бастап 03.05.2026 дейін жарамды

Фирма директорының орынбасары
Заместитель директора по общим вопросам

Басшылар

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "«Central Asia
International Kazakhstan» (Централ Азия Интернэйшнл Казахстан)"
Еңбекақы: 350 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Түркістан облысы / Түркістан қ.
Лауазымдық міндеті       осуществляет разработку перспективных и текущих планов по техническому

перевооружению и реконструкции зданий и сооружений организации;
      организует производственно-хозяйственную деятельность на основе широкого
использования новейшей техники и технологии, прогрессивных форм управления и
организации труда, рационального использования производственных резервов и
экономного расходования всех видов ресурсов;
      определяет в соответствии с законодательством порядок работы организации и
деятельности управленческого аппарата;
      осуществляет административную поддержку работы структурных подразделений
организации;
      планирует бюджет офисных расходов;
      осуществляет контроль за расходами на содержание офиса, организацию рабочих
мест;
      организует заключение хозяйственных договоров и контролирует их своевременное
исполнение;
      принимает меры по расширению хозяйственных связей организации;
      осуществляет управление арендной политикой организации;
      контролирует выполнение работ по регистрации и архивации корпоративной
документации;
      анализирует рынок недвижимости, осуществляет подбор офисных помещений;
      осуществляет контроль за наличием и исправностью противопожарных средств,
состоянием помещений, оборудования и инвентаря, обеспечивает их своевременный
ремонт;
      обеспечивает контроль за работой персонала по обслуживанию и эксплуатации зданий
и сооружений, инженерных коммуникаций, тепло и электроснабжению;
      обеспечивает рациональное использование всех видов транспорта, принимает меры по
оснащению этой службы необходимыми механизмами и приспособлениями;
      обеспечивает здоровые и безопасные условия труда для работников;
      организует проведение необходимого учета и составления отчетности;
      контролирует соблюдение работниками требований законодательных и нормативных
правовых актов по безопасности и охране труда, производственной санитарии и пожарной
безопасности.

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 5 жыл
Кәсіби дағдылар Мекеменің қаржы-экономикалық қызметін бақылау;

Жұмысқа және жұмыстарды орындау мониторингіне басшылық ету;
Өндірістің қазіргі заманғы технологиялары мен тәртіптерін енгізу;
Кәсіпорынды дамыту үшін инвестициялар тарту;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Ағылшын - жоғары деңгей

Қытай - жоғары деңгей
Жеке қасиеті Логикалық ойлау;

Көшбасшылық;
Логикалық ойлау;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 3
Байланыстағы тұлға Жанибекова Молдир Еркебаевна

Кәсіпорынның аймағы Түркістан облысы / Түркістан қ.
Кәсіпорынның мекен-жайы Балтакөл Тас жолы 1790


