
Кадрлар бойынша маман

Специалист по подбору персонала

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 24.09.2026 бастап

24.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Qazaq Oil Trading"

Еңбекақы 300 000 бастап 300 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Павлодар облысы / Павлодар қ.

Жұмыс орны Циолковского, 61

Лауазымдық міндеті Обязанности:

Поиск, подбор и оценка кандидатов на открытые вакансии.

Размещение вакансий на специализированных сайтах и в социальных

сетях.

Организация процесса адаптации новых сотрудников.

Проведение телефонных и очных собеседований

Оформление приема, перевода, увольнения сотрудников.

Ведение личных дел работников и кадровой документации.

Подготовка справок, приказов и других кадровых документов.

Консультирование сотрудников по вопросам трудового

законодательства и внутренних регламентов компании.

Подготовка отчетности по персоналу для руководства.

Организация обучения, аттестации и развития персонала.

Требования:

Опыт работы в сфере подбора персонала /HR от 3лет

Знание трудового законодательства Республики Казахстан

Навыки проведения собеседований и оценки кандидатов

Грамотная речь и умение заинтересовать кандидатов

Внимательность, ответственность и организованность

Условия:

График работы: с 09:00 до 18:00, обед с 13:00 до 14:00

Пятидневная рабочая неделя

Имеется развозка для сотрудников

Официальное трудоустройство

Дружный коллектив и комфортные условия работы

По вопросам трудоустройства обращаться по номеру: 8 777 081 80 56

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл



Білім деңгейі жоғары

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Қызметкерлерді іріктеу

Кадрлық қамтамасыз ету мәселелерін шешу

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Дәлдік

Мейірімділік

Келіссөз жүргізу шеберлігі

MS Office бағдарламасында жұмыс істеу

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 1

Байланыстағы тұлға КУЛЬБАЕВ ЕРИК АЛДЫОНГАРОВИЧ

Кәсіпорынның аймағы Павлодар облысы / Павлодар қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Циолковский көшесі 61


