
Бос жұмыс орны 28.02.2026 бастап 14.03.2026 дейін жарамды

Әкімшілік бөлімнің бастығы
Ведущий специалист по администрированию контрактов

Басшылар

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Феникс
Интернешнл Ресорсиз Каспиан"
Еңбекақы: 400 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Астана қ. / Астана қ.
Бос жұмыс орындар саны 1

Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 5 жыл
Кәсіби дағдылар Әкімшілік-шаруашылық жұмыстарын ұйымдастыру;

Басқару процестерін басқару;
Үдерістер мен құжат айналымын басқару;
Шаруашылық операциялардың жүргізілуін бақылау;
Шаруашылық-қаржылық қызметті экономикалық талдау;
Кеңсе тауарлары мен кеңсе тауарларын басқару;
Жедел және әкімшілік рәсімдерді құру;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Қазақ - жетік деңгей

Орыс - жетік деңгей
Жеке қасиеті Жауапкершілік;

Күйзеліске тұрақтылық;
Тез шешім қабылдай білу;
Командада жұмыс істей білу;
Дәлдік;
Төзімділік пен еңбексүйгіштік;
Ауызекі сөйлеу дағдылары;
Келіссөз жүргізу шеберлігі;
Жұмыс процестерін бақылау;
Компьютерлік сауаттылық;
Көшбасшылық;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 2600
Кәсіпорын туралы ақпарат Найм и подбор персонала

Байланыстағы тұлға Губашев Максим
Кәсіпорынның аймағы Атырау облысы / Атырау қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Қаныш Сәтбаев көшесі 17Б


