
Бухгалтердің ассистенті

Младший бухгалтер

Қаржы және бухгалтерлік есеп

Бос жұмыс орны 23.09.2026 бастап

23.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Товарищество с ограниченной

ответственностью "Текнимонт КЗ"

Еңбекақы 268 000 бастап 268 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Астана қ. / Астана қ.

Лауазымдық міндеті Осуществлять обработку и проверку первичных бухгалтерских документов.
Вводить данные в учетные системы и обеспечивать своевременное отражение
хозяйственных операций.
Участвовать в ведении бухгалтерского учета в соответствии с законодательством
Республики Казахстан и внутренними процедурами компании.
Формировать бухгалтерские справки, реестры и иные учетные документы.

Обеспечивать надлежащее хранение и архивирование бухгалтерской
документации.

Взаимодействовать с подразделениями компании по вопросам оформления и
предоставления финансовых документов.

Выполнять иные поручения непосредственного руководителя в рамках своей
компетенции.

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 2 жыл

Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жетік деңгей

Ағылшын - орташа деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Бухгалтерлік құжаттардың сақталуын қамтамасыз ету



Бухгалтерлік ақпаратты өңдеу

Бухгалтерлік ақпаратты жүргізу

Бухгалтерлік ақпаратты ұсыну

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Тәртіптілік

Дәлдік

Оқу және өзін-өзі оқыту қабілеті

Уақытты басқару

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 30

Байланыстағы тұлға Хейлперн Никколо

Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / Астана қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Сығанақ көшесі 60/2 Блок О


