
Бос жұмыс орны 27.05.2026
бастап 10.06.2026 дейін
жарамды
Кадр жөніндегі инспектор
инспектор отдела кадров

HR және хатшылық

Кәсіпорын: Товарищество с
ограниченной
ответственностью
"Транспортный колледж ALT
Астана имени М.Тынышпаева"
Еңбекақы: 200 000 бастап 200
000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты
жұмыс, еңбек жағдайы
қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Астана қ. / Астана қ.
Бос жұмыс орындар саны 1

Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл



Кәсіби дағдылар знание трудового
законодательства, кадрового
делопроизводства;
участие в разработке
должностных инструкций;
прием, перевод, увольнение
сотрудников;
оформление справок и
документов (пенсионное
страхование, доходы,
командировки,
нетрудоспособность, отпуска
и т.п.);
составление графика
отпусков, табеля учета
времени;
Высшее юридическое
образование;
самостоятельное ведение
кадрового дело производства;
ведение личных дел и
трудовых книжек;
Еңбекті нормалау;
Білікті кадрларды іріктеу;
Іс қағаздарын жүргізу;
Кадрларды оқытуды және
олардың біліктілігін
арттыруды ұйымдастыру;
Қызметкерлерді қабылдау,
ауыстыру және жұмыстан
босату бұйрықтарын ресімдеу;
Кадрларды іріктеу, іріктеу,
орналастыру;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей
Жеке қасиеті Бейімділік;

Жауапкершілік;
Ұқыптылық;
Ынтымақтастық және өзара
іс-қимыл;
Стратегиялық ойлау;
Күйзеліске тұрақтылық;
Шыдамдылық;
Ойлау икемділігі;
Командада жұмыс істей білу;
Мақсаткерлік;
Мейірімділік;
Ауызекі сөйлеу дағдылары;
Жазбаша қарым-қатынас
жасау дағдылары;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 92



Кәсіпорын туралы ақпарат ТОВАРИЩЕСТВО С
ОГРАНИЧЕННОЙ
ОТВЕТСТВЕННОСТЬЮ
"ТРАНСПОРТНЫЙ КОЛЛЕДЖ
ALT АСТАНА
ИМ.М.ТЫНЫШПАЕВА"
Основано в мае 2007 года. 
Основным видом
деятельности является
предоставление
образовательных услуг в
сфере технического и
профессионального
образования. Колледж ведет
деятельность на основании
государственной
лицензии   № 14006887 от
28.05.2014г.
В рамках государственной
лицензии Колледж
осуществляет подготовку
кадров по железнодорожным
и техническим
специальностям.  

Байланыстағы тұлға Амирова Галия Асхатовна
Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / "Сарыарқа"

ауданы
Кәсіпорынның мекен-жайы Гете көшесі 10А


