
Офис-менеджер

офис-менеджер

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 20.09.2026 бастап

27.09.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Филиал Товарищества с

ограниченной ответственностью

"Silkway Metals" в городе

Степногорск

Еңбекақы 180 000 бастап 220 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық емес жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы ауыр

және зиян

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Ақмола облысы / Степногор қ.

Жұмыс орны пос. Заводской, Промзона 6, здание 15

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 2 жыл

Білім деңгейі техникалық және кәсіби

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу

Құжаттарды есепке алу және тіркеу

Іс қағаздарын жүргізу

Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу

Іс жүргізуді ұйымдастыру

Кеңсе тауарлары мен кеңсе тауарларын басқару

Хаттар мен өтініштерді дайындау

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Тәртіптілік

Дәлдік

Жазбаша қарым-қатынас жасау дағдылары

Логикалық ойлау

Компьютерлік сауаттылық

Логикалық ойлау



КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 2

Байланыстағы тұлға ФЕДОТОВ ВЛАДИМИР ВЛАДИМИРОВИЧ

Кәсіпорынның аймағы Ақмола облысы / Степногор қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы 6 Өнеркәсіптік аймағы 15 15


