
Офис-менеджер

Менеджер по работе с клиентами

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 18.09.2026 бастап

02.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

ИП Зубков В.А.

Еңбекақы 252 000 бастап 350 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Алматы қ. / Алматы қ.

Жұмыс орны Шемякина 192а

Лауазымдық міндеті Обязанности:

Работа с клиентами

Прием и оформление заказов в Excel

Контроль выдачи и оплаты заказа

Контроль документов

Поиск клиентов

Обучим работе в наружной рекламе

Требования:

знание ПК

знание Excel

приветствуется знание Corel

 

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес

Білім деңгейі техникалық және кәсіби

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Поиск и привлечение клиентов

деловая переписка

Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Тәртіптілік



Сыпайылық

Төзімділік пен еңбексүйгіштік

Жұмыс процестерін бақылау

Логикалық ойлау

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 4

Байланыстағы тұлға Зубков Вячеслав Андреевич

Кәсіпорынның аймағы Алматы қ. / Алматы қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Шемякина 192 а


