
Бос жұмыс орны 07.03.2026 бастап 07.04.2026 дейін жарамды

Офис-менеджер

HR және хатшылық

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "QAZBILIM
ASTANA ұлттық лицейі"
Еңбекақы: 200 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны туралы ақпарат

Аймақ Астана қ. / Астана қ.
Жұмыс орны сығанақ 5А

Бос жұмыс орындар саны 1
Жұмыс іздеушіге талаптар

Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес
Кәсіби дағдылар Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу;

Іс қағаздарын жүргізу;
Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу;
Хаттар мен өтініштерді дайындау;

Білім деңгейі жоғары
Жеке қасиеті Жауапкершілік;

Кәсіпорын туралы ақпараттар

Қызметкерлер саны 28
Байланыстағы тұлға Айтбай Назерке Бөрібайқызы

Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / Астана қ.
Кәсіпорынның мекен-жайы Сығанақ 5 А


