
Кадр жөніндегі

инспектор

главный специалист по кадрам

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 22.08.2026 бастап

22.09.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

акционерное общество

"Казахстанская аграрная

экспертиза"

Еңбекақы 350 000 бастап 350 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Астана қ. / "Сарыарқа" ауданы

Жұмыс орны г. Астана, ул. Республики, 64/3

Лауазымдық міндеті Ведение кадровой документации: Оформление трудовых договоров;

дополнительных соглашений к трудовым договорам; Подготовка приказов

по личному составу /прием, увольнение, перевод/ по отпускам/ расчет

компенсаций/; Формирование личных дел сотрудников, ведения табеля УРВ;

Подготовка графика отпусков, оформление листов о временной

нетрудоспособности;  Актуализация штатной расстановки; Предоставление

отчетов в Министерство сельского хозяйства и кадровых отчетов

Руководству; Работа с Центром занятости по субсидировнным местам;

Работа на портале Enbek.kz (регистрация трудовых договоров, расторжений,

дополнительных соглашений, социальных отпусков), в Единой кадровой

системе (ЕКС),  Рекрутинг: поиск и подбор персонала, первичный отбор,

анализ резюме, телефонное интервью, предварительное собеседование.

Участие на ярмарке вакансий с презентацией в ВУЗ -ах города.  пишите суда

+7 707 382 9562

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 5 жыл

Білім деңгейі жоғары

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Еңбекті нормалау

Білікті кадрларды іріктеу

Кадрларды оқытуды және олардың біліктілігін арттыруды ұйымдастыру

Қызметкерлерді қабылдау, ауыстыру және жұмыстан босату бұйрықтарын рәсімдеу

Кадрларды іріктеу, іріктеу, орналастыру

Еңбек нарығының кадрларға қажеттілігін зерделеу



ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Бейімділік

Жауапкершілік

Бизнесті түсіну

Дербестік және жауапкершілік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 70

Кәсіпорын туралы ақпарат Экспертиза качества, безопасности и происхождения зерна, зернобобовых,

масличных, технических, прядильных культур и продуктов их переработки с

выдачей паспорта качества, сертификата качества

Байланыстағы тұлға Кисыкова Айнагуль Амантаевна

Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / Астана қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Республика Даңғылы 64/3


