
Офис-менеджер

офис - менеджер

HR және хатшылық

Бос жұмыс орны 31.08.2026 бастап

01.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Акционерное общество "Имсталькон"

Еңбекақы 252 000 бастап 252 000 теңгеге

дейін

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Алматы қ. / Бостандық ауданы

Жұмыс орны метро Алатау

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 2 жыл

Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Ағылшын - бастапқы деңгей

Орыс - жоғары деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Кіріс қоңырауларын қабылдау және бөлу

Құжаттарды есепке алу және тіркеу

Іс қағаздарын жүргізу

Кіріс және шығыс ақпаратты тіркеу

Іс жүргізуді ұйымдастыру

Кеңсе тауарлары мен кеңсе тауарларын басқару

Хаттар мен өтініштерді дайындау

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 88



Кәсіпорын туралы ақпарат АО "Имсталькон" имеет государственную лицензию на выполнение

проектных, строительно-монтажных работ и производство строительных

материалов. Высококвалифицированные специалисты общества

изготавливают: каркасы зданий производственного и гражданского

назначения, вертикальные стальные резервуары для хранения нефти и

нефтепродуктов, конструкции пролетных зданий мостов, башенные и

мачтовых сооружения, сосуды, работающие под давление и пр.;

осуществляют монтаж каркасов зданий из металлических и сборных

железобетонных конструкций, монтаж резервуаров и мостовых

конструкций, монтаж специальных зданий и башенно-мачтовых сооружений

высотой до 400 м.; строительство магистральных сетей газо-

и нефтепроводов, общестроительные работы; техническое обследование

резервуаров, сосудов, работающих под давлением, и грузоподъемных

кранов с правом выдачи заключения о дальнейшей их эксплуатации и

проведения ремонтных работ.

Байланыстағы тұлға Омарова Роза Смаиловна

Кәсіпорынның аймағы Алматы қ. / Алматы қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Айманов көшесі 140


