
Инспектор (жалпы бейін)

Главный менеджер Дирекции обеспечения

производства

Өндіріс

Бос жұмыс орны 21.09.2026 бастап

21.10.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Акционерное общество "Агентство

"Хабар"

Еңбекақы 400 000 теңгеден бастап

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Астана қ. / Астана қ.

Жұмыс орны ул. Кунаева,4

Лауазымдық міндеті 1)      Осуществляет сбор, проверку, обработку и консолидацию информации,
поступающей от структурных подразделений Дирекции обеспечения
производства;

2)      формирует сводные планы, отчеты, справки, аналитические материалы и
презентации по деятельности Дирекции для руководства компании;

3)      ведет сводный контроль исполнения планов, поручений и запросов,
отслеживает сроки их выполнения и информирует непосредственного
руководителя о возможных рисках и отклонениях;

4)      консолидирует предложения структурных подразделений по годовому плану
работы, бюджету, закупкам и другим направлениям деятельности Дирекции;

5)      обобщает информацию об исполнении бюджета, производственном
обеспечении, состоянии объектов, транспорта, оборудования, а также
соблюдении требований охраны труда и безопасности;

6)      координирует предоставление структурными подразделениями отчетных
данных, обеспечивает соблюдение установленных сроков, форм и требований
к качеству информации;

7)      своевременно готовит сводную информацию по запросам руководства
Общества и выполняет иные поручения непосредственного руководителя в
пределах своей компетенции.

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі 3 жыл

Білім деңгейі жоғары



Меңгерген тілдері Қазақ - жоғары деңгей

Орыс - жоғары деңгей

КӘСІБИ ДАҒДЫЛАР

Құжаттарды жүргізу және жасау

Өндірістік-шаруашылық қызметті құжаттау

Талдамалық есептерді дайындау

ЖЕКЕ ҚАСИЕТІ

Жауапкершілік

Ынтымақтастық және өзара іс-қимыл

Күйзеліске тұрақтылық

Тез шешім қабылдай білу

Командада жұмыс істей білу

Аналитикалық ойлау

Жазбаша қарым-қатынас жасау дағдылары

Ақпаратты іздеу және талдау

Көп мәселелік

КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 997

Байланыстағы тұлға Менеджер

Кәсіпорынның аймағы Астана қ. / Астана қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Дінмұхамед Қонаев көшесі 4


