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БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Абай облысы / Бородулиха ауданы

Лауазымдық міндеті Организует работу комиссии по делам несовершеннолетних и защите их

прав и подготовку заседаний комиссии. Изучает, ведет учет и осуществляет

контроль за сроками рассмотрения поступивших в комиссию материалов о

правонарушениях несовершеннолетних, об административных

правонарушениях родителей (законных представителей) к компетенции

комиссии, а также иных материалов в отношении родителей или иных

законных представителей. После изучения поступивших дел и тщательной

проверки полученной информации по каждому несовершеннолетнему

готовит необходимую документацию.Оформляет протокол заседания

комиссии.. Организует работу по выявлению и в социальной реабилитации

несовершеннолетних, находящихся в опасности для жизни и здоровья,

принимает участие в обследовании условий проживания и воспитания

несовершеннолетних группы социального риска и состоящих на учете в

комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав.. Обращается в

суд в установленном порядке за защитой прав и законных интересов

несовершеннолетних.. Рассматривает жалобы и заявления

несовершеннолетних, их родителей или законных представителей в

пределах компетенции. Проводит мониторинг и выявляет территорий/

организаций образования с наиболее проблемными показателями,

оказывает им организационную, межведомственную, методическую и

практическую помощь.. Принимает участие в организации семинаров,

конференций для должностных лиц органов и учреждений системы

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,

действующих на территории организаций образования по направлениям,

входящим в компетенцию комиссии.. Осуществляет сбор, обобщение

предложений членов комиссии, органов и учреждений по вопросам

профилактики безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних для

формирования проекта плана работы комиссии на год. Ежеквартально

готовит отчеты о работе комиссии по делам несовершеннолетних и защите

их прав.Ведет делопроизводство, соблюдает сохранность документации по

профилактике безнадзорности и правонарушений несовершеннолетних,

защите их прав.. Соблюдает трудовую дисциплину, правила, инструкции по

охране труда, должностную инструкцию, порядок работы со служебной

корреспонденцией. Поддерживает уровень квалификации, необходимый

для надлежащего исполнения должностных обязанностей. . Проведение

внутреннего анализа коррупционных рисков государственных органов,

организаций и субъектов квазигосударственного сектора Бородулихинского

района. Реализует задачи по проекту Типового базового направления № 4.

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР



Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес

Біліктілікке қойылатын талаптарвысшее образование, техническое и профессиональное образование,

послевузовское образование, послесреднее образование, среднее

техническое образование, профессиональное образование

Специальности: Право

Білім деңгейі жоғары
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