
Аудандық және оған

теңестірілген сот

әкімшісінің орынбасары,

С-R-2 санаты

Заместитель руководителя Администратора

специализированного межрайонного суда по

уголовным делам

Мемлекеттік қызмет

Бос жұмыс орны 07.08.2026 бастап

12.08.2026 дейін жарамды

ЖҰМЫС БЕРУШІ

Республиканское государственное

учреждение "Департамент Судебной

администрации Республики

Казахстан по Жамбылской области"

Еңбекақы 380 391 теңгеден бастап

Шарттары толық жұмыс күні, тұрақты

жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орындар саны 1

БОС ЖҰМЫС ОРНЫ ТУРАЛЫ АҚПАРАТ

Аймақ Жамбыл облысы / Тараз қ.

Лауазымдық міндеті Регистрация и автоматическое распределение дел, материалов, заявлений

и жалоб; осуществляет контроль за ведением информационных учетных

документов по делам и материалам, обращением граждан и т.д.; несет

ответственность за организацию и правильное ведение делопроизводства;

обеспечивает и контролирует правильность и своевременность составления

статистической отчетности; контролирует работу секретарей и архива суда;

осуществляет прием поступающей в суд корреспонденции, проверяет

правильность ее доставки, обеспечивает оперативное прохождение и

единообразие всей корреспонденции суда, осуществляет выполнение

контрольных поручений; составляет план семинарских занятий;

осуществляет контроль за правильным оформлением входящей и

исходящей корреспонденции; контролирует соблюдением специалистами

Администратора суда исполнительской дисциплины; выполняет иные

поручения руководителя Администратора суда.

ЖҰМЫС ІЗДЕУШІГЕ ТАЛАПТАР

Мамандық бойынша өтілі Жұмыс өтілі қажет емес

Біліктілікке қойылатын талаптарвысшее образование, послевузовское образование

Специальности: Право, Библиотечное дело, обработка информации и

архивное дело, Национальная безопасность

Білім деңгейі жоғары оқу орыннан кейін



КӘСІПОРЫН ТУРАЛЫ АҚПАРАТТАР

Қызметкерлер саны 342

Байланыстағы тұлға Әлиев Азиз Құрманғалиұлы

Кәсіпорынның аймағы Жамбыл облысы / Тараз қ.

Кәсіпорынның мекен-жайы Төле би Даңғылы 90


