
Бос жyмыс орны 22.11.2019 бастап 22.12.2019 дейiн жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Акционерное общество "Телерадиокомпания "Almaty"
Енбекакы: 150 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Бостандык ауданы
Жyмыс орны Габдуллина, дом 88 а

Лауазымдык мiндетi Требуется офис-менеджер на телеканал Алматы, со знанием
казахского и русского языков в совершенстве. Нужен человек, готовый
развиваться и достигать больших высот! Девушка от 18 до 30 лет,  без
вредных привычек.
Требования: пунктуальность, коммуникабельность, аккуратность.
Резюме с фото прошу отправлять на эл.почту.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
кездесулердi дайындау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Орыс - жетiк денгей

Казак - жетiк денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Word;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 165
Байланыстаfы тyлfа Бектурганова Айнура Айтмуханбетовна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Алматы к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Fабдуллин кошесi 88А


