
Бос жұмыс орны 20.11.2019 бастап 20.12.2019 дейін жарамды

Кабинет хатшысы
Секретар
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: Государственное коммунальное казенное предприятие «Областной
центр по профилактике ВИЧ-инфекции» управления здравоохранения
Туркестанской области
Еңбекақы: 50 000 бастап 50 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Түркістан облысы / Түркістан қ.
Бос жұмыс орындар

саны
1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

3 жыл

Кәсіби дағдылар тапсырыс өңдеу;
пошта өңдеу;
мәтіндерді өңдеу;
іскерлік сапарлар ұйымдастыру;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
кеңсе байланыстары;
кеңсе басшылығы;
телефон арқылы сөйлесті;
уақытты жоспарлау;

Білім деңгейі ортадан кейін
Жеке қасиеті менеджерлер файлы;

Интернеттің негізгі білімі;
Kapersky;
Norton AntiVirus;
электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 150
Байланыстағы тұлға Обл. СПИД орталығы

Кәсіпорынның
аймағы

Түркістан облысы / Түркістан қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

А.Талқанбаев көшесі 91А


