
Бос жyмыс орны 19.11.2019 бастап 10.12.2019 дейiн жарамды

Ресепшн кызметкерi
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Ресепшен

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "БИДЖИПИ
Геофизические услуги (Казахстан)"
Енбекакы: 100 000 бастап 130 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Алматы к. / Медеу ауданы
Жyмыс орны Таттимбета 15

Лауазымдык мiндетi встреча гостей, контроль за входящей и исходящей корреспонденцией. 
Бос жyмыс орындар саны 1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi Жyмыс отiлi кажет емес
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
презентация жэне визуализация;
тапсырыстарды кабылдау;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;
курьерлiк кызметтер;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жетiк денгей

Орыс - жетiк денгей
Аfылшын - жетiк денгей

Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;
электрондык поштаны пайдалану;
тапкырлык;
жады;
жyмыс ортасын тyсiну;
окуfа деген yмтылыс;
хат;
байкау;
мейiрiмдiлiк;
бастамасы;
озiндiк ерекшелiгi;
жаупкершiлiк;
yкыптылык;
назар аудару;
yжымда жyмыс iстей бiлу;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 300
Байланыстаfы тyлfа Цуй Цзифу

Кэсiпорыннын аймаfы Алматы к. / Алматы к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Берег кошесi 39


