
Бос жyмыс орны 19.11.2019 бастап 19.12.2019 дейiн жарамды

Бухгалтер
менеджер по государственным закупам
Бухгалтерия, аудит / Бухгалтерия

Кэсiпорын: Коммунальное государственное казенное предприятие
"Алматинский электромеханический колледж" Управления образования
города Алматы
Енбекакы: 80 000 бастап 120 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Бостандык ауданы
Жyмыс орны Туркебаева 257

Лауазымдык мiндетi Проводит рыночные исследования о государственных закупках продукции.
Участвует в проведении анализа информации о конкурсах, запросах ценовых
предложений, электронных закупах, в выработке для руководства
организации рекомендаций по участию в конкурсах, в создании и поддержке
банка данных о поставщиках, в осуществлении проведения переговоров с
Заказчиками, в осуществлении получения конкурсной документации, заявки
от Заказчика, в разработке технической документации для закупочных
мероприятий. Осуществляет мониторинг сайтов государственных закупок.
Предоставляет подготовленные документы в конкурсную комиссию. Проводит
контроль результатов конкурсов и ценовых предложений, в которых
участвует организация, получает протоколы о допуске организации к участию
в тендере, протоколы о выборе победителя тендера, анализирует полученные
результаты о конкурсе государственных закупок, получает информацию о
повторном конкурсе, ценовом запросе. Участвует в определении затрат на
подготовку конкурсных документов, заявке на поиск информации о
потенциальных поставщиках. Организует и проводит конкурсы по
государственным закупкам. Осуществляет ведение конкурсной документации.
Проводит консультационную переписку с экспертами по закупу определенных
видов товара или продукции. Участвует в составлении бюджета, подачи
заявки и плана государственных закупок. Размещает заявки на сайты
государственных закупок. Координирует сроки подписания договоров по
конкурсам. Обеспечивает своевременную отчетность. Соблюдает правила и
нормы охраны труда, пожарной безопасности.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл



Кэсiби даfдылар шыfындарды талдау;
процестiн тиiмдiлiгiн бакылау;
стратегиялык баскару есебi;
каржылык бакылау;
баfа бакылау орталыfы;
шоттардаfы аудит;
бакылаушы топтар мен проблемалар;
еншiлес компанияларды бакылау;
шараларды бакылау жэне баfалау;
шоттарды бакылау жэне баfалау;
сату жэне таратуды бакылау;
жобаны баскару;
кyнды бакылау;
аудит (каржы жэне бухгалтерлiк есеп);
жалакы есептеу;
толемдердi жинау;
есеп беру;
iшкi аудит;
бухгалтерлiк есептiн негiзгi бiлiмi;
есепшот yсыну;
тyгендеу (халыкаралык есеп);
компаниянын салыfы жэне салык салу;
есеп айырысу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi аналитикалык ойлау;

тапкырлык;
жалпы техникалык даfдылар;
жады;
жyмыс ортасын тyсiну;
пiкiрталас;
озiн-озi баfалау;
техникалык тyсiнiк;
сынау кабiлетi;
санау кабiлетi;
оку жэне жазу кабiлетi;
хат;
кэсiпкерлiк ойлау;
тэуекелдi кабылдау;
табандылык /шешiмдiлiк/;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
уакытты баскару;
материалдык ресурстарды баскару;
енбек кызметiн баскару;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 3
Байланыстаfы тyлfа Абилгазы Назгуль

Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Алматы к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

ТУРКЕБАЕВА кошесi 257 257


