
Бос жyмыс орны 18.11.2019 бастап 18.12.2019 дейiн жарамды

Кадр жонiндегi инспектор
Енбек нарыfы / Инспекциялау

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью
"Многоотраслевое эксплуатационное предприятие города Семей"
Енбекакы: 62 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Шыfыс Казакстан облысы / Семей к.
Лауазымдык мiндетi Специалист обязан:

3.1. Возглавить работу по комплектованию предприятия кадрами рабочих и
служащих требуемых профессиями, специальностей и квалификации в
соответствии с целями.
3.2. Принимать участие  в разработке кадровой политики и кадровой
стратегии предприятия.
3.3. Организовать своевременное оформление приема, перевода и увольнения
работников в соответствии с Трудовым Кодексом РК, инструкциями и
приказами директора предприятия, учет личного состава, выдачу справок о
настоящей и прошлой трудовой деятельности работников, хранения и
заполнения трудовых книжек.
3.4. Организовать табельный учет, составление и выполнения графиков
отпусков.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар кызметкерiнiн бiлiктiлiгiн талдау;
кызметкерлер тобын баскару;
жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 60
Байланыстаfы тyлfа Мирашев Куат Кайргалиевич

Кэсiпорыннын
аймаfы

Абай облысы / Семей к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Бауыржан Момышyлы кошесi 22


