
Бос жyмыс орны 18.11.2019 бастап 18.12.2019 дейiн жарамды

Референт
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Республиканское государственное казенное предприятие "Центр
олимпийской подготовки по современному пятиборью и водным видам спорта"
Комитета по делам спорта и физической культуры Министерства культуры и
спорта Республики Казахстан
Енбекакы: 42 500 тенгеден бастап
Толык емес жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Алмалы ауданы
Жyмыс орны улица Кожамкулова дом 269

Лауазымдык мiндетi По поручению первого руководителя подготавливает информации, справки,
рефераты и доклады по отдельным оперативным и перспективным вопросам
деятельности организации и в случае необходимости привлекает для этих
целей соответствующий аппарат управления. Выполняет другие поручения
первого руководителя. Осуществляет контроль над своевременным
исполнением приказов, поручений и распоряжений первого руководителя.
Требования к квалификации. Высшее (или послевузовское) образование по
соответствующей специальности и стаж работы на управленческих
должностях не менее 3 лет.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
Kapersky;
Norton AntiVirus;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 60
Кэсiпорын туралы

акпарат
Основной деятельностью предприятия является организация и проведение
круглогодичной централизованной подготовки спортивного резерва и
национальных сборных команд республики по водным видам спорта, а также
по современному пятиборью и связанным с ним полидисциплинарным видам
спорта.

Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Алмалы ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

улица Кожамкулова 269



Байланыс деректерi copspvvs@mail.ru
+7 (727) 377 52 00

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


