
Бос жyмыс орны 18.11.2019 бастап 18.12.2019 дейiн жарамды

Кyрылымдык болiмшенiн басшысы, Е-3 санаты
Руководитель организационного отдела аппарата районного маслихата
Мемлекеттiк кызмет, коммерциялык емес yйымдар / Мемлекеттiк
кызмет

Кэсiпорын: Государственное учреждение "Аппарат Федоровского районного
маслихата"
Енбекакы: 102 466 бастап 138 214 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Федоров ауданы
Жyмыс орны село Федоровка, ул. Красноармейская, 53

Лауазымдык мiндетi Организует деятельность отдела, текущее планирование работы аппарата
маслихата.
Обеспечивает работу по подготовке сессий районного маслихата и заседаний
постоянных комиссий.
Обеспечивает соответствие требованиям законодательства проектов решений
сессий, постановлений постоянных комиссий, распоряжений секретаря
районного маслихата.
Обеспечивает подготовку решений сессий для регистрации в органах
юстиции.
Обеспечивает своевременность публикаций в СМИ решений,
зарегистрированных в органах юстиции.
Ведет мониторинг нормативных правовых актов.
Осуществляет подбор резерва на работников отдела, отвечает за
организацию и проведение конкурсов на замещение вакансий в аппарате
районного маслихата.
Представляет в установленном порядке интересы районного маслихата в суде
и других органах при рассмотрении правовых вопросов.
Организует деятельность аттестационной комиссии.
Оформляет протоколы сессий.
Осуществляет работу по вопросам избирательных комиссий, формируемых
районным маслихатом.
Готовит справочные материалы депутатам для встреч с избирателями.
Работает с интегрированной информационной системой Е-кызмет.   

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар бюджеттi баскару (мемлекеттiк баскару);
Бiлiм денгейi жоfары

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
отырыстарfа /кездесулерге/ катысу;
баскару эдiстерi;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 8
Байланыстаfы тyлfа Исенгазин Берик Ескендирович

Кэсiпорыннын
аймаfы

Костанай облысы / Федоров ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Красноармейская кошесi 53


