
Бос жұмыс орны 14.11.2019 бастап 28.11.2019 дейін жарамды

Офис қызметшісі (жалпы бейін)
директор офиса регистратора
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Қызмет көрсетуші
персонал, хатшылық, ӘШБ

Кәсіпорын: ҚАЗАҚСТАН РЕСПУБЛИКАСЫ БІЛІМ ЖӘНЕ ҒЫЛЫМ МИНИСТРЛІГІНІҢ
"ТАРАЗ МЕМЛЕКЕТТІК ПЕДАГОГИКАЛЫҚ УНИВЕРСИТЕТІ" ШАРУАШЫЛЫҚ ЖҮРГІЗУ
ҚҰҚЫҒЫНДАҒЫ РЕСПУБЛИКАЛЫҚ МЕМЛЕКЕТТІК КӘСІПОРНЫ
Еңбекақы: 85 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орын
туралы ақпараттар

Аймақ Жамбыл облысы / Тараз қ.
Жұмыс орны Толе би 62

Лауазымдық міндеті Лицо, претендующее на участие в конкурсе, представляет следующие
документы:
1)      заявление на имя руководителя;
2)      личный листок по учету кадров (фото 3х4);
3)      копии документов об образовании, заверенные к установленном
порядке;
4)      автобиография;
5)      копии сертификатов о переподготовке и повышении квалификации (при
наличии);
6)      характеристика с последнего места работы;
7)      нотариально заверенная копия трудовой книжки;
8)      санитарную книжку( кроме того справки с наркологической и
психоневрологической организации о том, что участник конкурса на учете не
состоит);
9)      справку о наличии либо отсутствии сведений по учетам, выдаваемую
Комитетом правовой статистики и специальным учетам Генеральной
прокуратуры Республики Казахстан о совершении лицом уголовного
правонарушения;
Участник конкурса вправе представить дополнительную информацию,
касающуюся его образования, профессионального уровня, а также документы,
подтверждающий опыт работы и квалификацию.
Требования к квалификации директора офиса регистратора: высшее или
послевузовское образование, наличие академической степени магистра,  стаж
работы  в высшем учебном заведении н менее 3-х лет, связанный с
управлением персонала.

Бос жұмыс орындар
саны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

5 жыл

Кәсіби дағдылар жұмыс үрдісін талдау;
білімді басқару;
сапаны бақылау;
процестерді басқару;
келушілерді қабылдау;
деректер жинау;
операцияларды / тапсырмалар орындау;
ақпарат;

Білім деңгейі жоғары
Жеке қасиеті сөздік процессорлар туралы білу;

электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 1



Кәсіпорын туралы
ақпарат

Таразский государственный педагогический университет

Кәсіпорынның
аймағы

Жамбыл облысы / Тараз қ.

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Толе би 62 2 этаж

Байланыс деректері kadri_tarspu@mail.ru
+7(726) 243 29 52
kadri_tarspu@mail.ru

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректері


