
Бос жyмыс орны 13.11.2019 бастап 27.11.2019 дейiн жарамды

Экiмшi
Администратор детского центра
Топ-менеджмент / Баскарушы

Кэсiпорын: ИП «CUBE»
Енбекакы: 50 000 бастап 75 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Бостандык ауданы
Жyмыс орны ул. Навои д. 208

Лауазымдык мiндетi ведение учета посещаемости детей;
координирование учебного и рабочего процесса;
введение и обновление списков групп с контактными данными и другой
информацией,
подготовка расписания; 
согласование и подтверждение времени для проведения занятий
Работа по WhatsApp, телефону и e-mail -отвечать на входящие
сообщения. звонки, запросы, обработка входящих вызовов;
Материальное оснащение-заказ канц. и хоз. товаров
Поддерживать оптимальные условия для работы

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

3 жыл

Кэсiби даfдылар жyмысты реттеу кестесi;
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
бастамасы;
жаупкершiлiк;
адалдык;
икемдiлiк;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 5
Кэсiпорын туралы

акпарат
Детский развивающий центр

Байланыстаfы тyлfа Джармуханова Елена Владимировна
Кэсiпорыннын аймаfы Алматы к. / Бостандык ауданы
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
ул. Навои 208/1 271


