
Бос жyмыс орны 12.11.2019 бастап 26.11.2019 дейiн жарамды

Диспетчер (жалпы бейiн)
диспетчер расписания
Колiк, эуе, т/ж, озен / Колiк, эуе, т/ж, озен

Кэсiпорын: Некоммерческое акционерное общество "Рудненский
индустриальный университет"
Енбекакы: 65 000 бастап 80 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Костанай облысы / Рудный к.
Жyмыс орны ул. 50 лет Октября 38

Лауазымдык мiндетi Составляет расписание учебных занятий для студентов всех форм обучения.
Составляет расписание экзаменационной сессии для студентов всех форм
обучения.
Осуществляет контроль проведения учебных занятий и экзаменационной
сессии студентов.
Выполняет разовые поручения вышестоящего руководства.
Занимается оформлением документации в соответствии с установленной
номенклатурой дел в службе.
Обеспечивает функционирование системы менеджмента качества в службе.
Соблюдает требования по взаимозаменяемости по поручению руководителя
структурного подразделения в случае производственной необходимости:
большой объем работы на другом участке, подготовка срочных  документов
для комиссий, по требованиям внешних организаций или руководства, в
период проверок, в период временного отсутствия работников и  др.
Соблюдает требования системы менеджмента качества института.
Соблюдает трудовую дисциплину, Правила внутреннего распорядка, Кодекс
корпоративной этики.
Соблюдает чистоту и порядок на рабочем месте, технику безопасности при
работе с компьютерной и оргтехникой.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар билеттердi сату (жолаушылар автоколiгi);
туристердi колдау (жолаушылар автоколiгi);
багажды тасымалдау бойынша кызметтер (автоколiк);
автоколiктi жалfа алу;
кыскы кызмет корсету (автоколiк);

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
аналитикалык ойлау;
акпарат жинау;
сенiмдiлiк;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 214
Байланыстаfы тyлfа Исмагамбетова Асем Амантаевна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Костанай облысы / Рудный к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

50 лет Октября кошесi 38


