
Бос жұмыс орны 29.10.2019 бастап 29.11.2019 дейін жарамды

Офис-менеджер
Офис-менеджер отдела продаж
Қызмет көрсетуші персонал, хатшылық, ӘШБ / Кеңсені басқару

Кәсіпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "INTERMODULE"
Еңбекақы: 150 000 теңгеден бастап
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орын
туралы ақпараттар

Аймақ Ақмола облысы / Аршалы ауданы
Жұмыс орны пос.Жибек жолы, ул. Бейбiтшiлiк 115/1

Лауазымдық міндеті Подготовка коммерческих предложений;
Участие в проектах Компании;
Выполнение поручений менеджеров отдела продаж;
Общение с клиентами по уже заключенным сделкам;
Логистика;
Обработка рекламаций.

Бос жұмыс орындар
саны

2

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

1 жыл

Кәсіби дағдылар сатып алу логистикасы;
логистикалық ұйым;
жеткізушілермен жұмыс;
көлік логистика;
жұмыс үрдісін талдау;
ретке келтіру;
ақпаратты өңдеу;
ақпарат жинау;
пошта өңдеу;
кеңсе жұмысын ұйымдастыру;
кеңсе байланыстары;
телефон арқылы сөйлесті;
уақытты жоспарлау;
кездесулерді дайындау;
деректер жинау;
мерзімдердің сақталуын бақылау;
электрондық хат алмасу;

Білім деңгейі жоғары
Меңгерген тілдері Орыс - жоғары деңгей

Қазақ - орташа деңгей
Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;

MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 26



Кәсіпорын туралы
ақпарат

"INTERMODULE" - ЗАВОД КОМПЛЕКТНЫХ МОДУЛЬНЫХ ЗДАНИЙ.

На рынке СНГ есть потребность: в сжатые сроки разместить своих работников
на различных месторождениях, стройках, удалённых от цивилизации и других
местах, где не подходит капитальное строительство.

Компания продаёт и поставляет под ключ жилые блок-модули (сборно-
разборные блок-контейнера), из которых за короткий срок можно собрать:
общежития, офисы, столовые, АБК, а так-же другие быстровозводимые
строения из металлоконструкций: ангары и складские помещения и т.д.
 
Кого мы ищем в нашу растущую команду? 
Талантливых коммуникаторов, находчивых, самостоятельных, активных,
позитивных, способных систематизированно  работать с клиентами в b2b
секторе сотрудников.
При необходимости Компания предоставляет жилье, бюджетное общежитие,
как для отдельного сотрудника, так и для его семьи.

Байланыстағы тұлға ТОО "INTERMODULE" Отдел кадров
Кәсіпорынның

аймағы
Астана қ. / "Байқоңыр" ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

70 Өтпе жолы 3


