
Бос жyмыс орны 24.10.2019 бастап 24.11.2019 дейiн жарамды

Архив кызметкерi
Архивариус в архив
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Мyраfаттар

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "TNS-INTEC"
Енбекакы: 100 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Алматы к. / Эуезов ауданы
Жyмыс орны Алматы

Лауазымдык мiндетi Осуществлять работу по ведению архивного дела на предприятии.
Организовать хранение и обеспечивать сохранность документов, поступивших
в архив. Принимать и регистрировать поступившие на хранение от
структурных подразделений документы, законченные делопроизводством.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
телефон аркылы сойлестi;
мyра жай;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
калькуляторды пайдалану;
кошiру;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Excel;
MS Outlook;
MS Word;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 40
Байланыстаfы тyлfа ШАНГЕРЕЕВ ДАУРЕН МАЙТЕНУЛЫ

Кэсiпорыннын
аймаfы

Алматы к. / Наурызбай ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

КАЛКАМАН-2 Шаfын ауданы Кабылбаев кошесi 129А


