
Бос жyмыс орны 22.10.2019 бастап 22.11.2019 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
секретарь-делопроизводитель для ведения документации школы в
приемную директора
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Государственное коммунальное предприятие на праве
хозяйственного ведения «Школа-гимназия №3» акимата города Астаны
Енбекакы: 60 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Сарыарка" ауданы
Жyмыс орны пр.Республики 35

Бос жyмыс орындар
саны

1

Онын iшiнде
жастарfа арналfаны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

Жyмыс отiлi кажет емес

Кэсiби даfдылар мэтiндердi ондеу;
iскерлiк сапарлар yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;
тапсырыстарды кабылдау;
келушiлердi кабылдау;
деректер жинау;

Бiлiм денгейi ортадан кейiн
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей
Аfылшын - орташа денгей

Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Excel;
MS Powerpoint;
MS Word;
Firefox;
Internet Explorer;
Opera;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 150
Кэсiпорыннын аймаfы Астана к. / Астана к.
Кэсiпорыннын мекен-

жайы
Республика Данfылы 35

Байланыс деректерi astana_school3@inbox.ru
+7 (717) 250 16 95
astana_school3@inbox.ru

Источник -
карьерный центр

Байланыс деректерi


