
Бос жyмыс орны 18.10.2019 бастап 18.11.2019 дейiн жарамды

Зангердiн комекшiсi
Помощник Председателя Правления
Кyкыктану / Кyкыктану

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Samruk-Kazyna
Ondeu"
Енбекакы: 42 500 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Астана к. / "Есiл" ауданы
Жyмыс орны улица Е 10, дом 17/10 (Здание Т4), 5 этаж, БЦ

Лауазымдык мiндетi В рамках внутренних нормативных документов Товарищества осуществляет
работу по организационно-техническому обеспечению и административно-
распорядительной деятельности Председателя Правления, обеспечивает
организационную и документационную работу исполнительного органа
Товарищества – Правления, проверяет на полноту и соответствие
законодательству в том числе внутренним и внешним положениям,
стандартам, регламентам, инструкциям материалов выносимых на
рассмотрение Правления с целью организации и рационально использования
рабочего времени Председателя Правления и соблюдения законности и
обеспечения правовой защиты интересов Компании

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

6 жыл

Кэсiби даfдылар (мiндеттi) орындауды реттейтiн заннама;
кyкыктык кенес;
тyтынушы кyкыfы;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

электрондык поштаны пайдалану;
дипломатиялык даfдылар;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 42
Байланыстаfы тyлfа Муратова Балкаш Жанибековна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Астана к. / "Нyра" ауданы

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Сыfанак кошесi 17/10


