
Бос жyмыс орны 17.10.2019 бастап 24.10.2019 дейiн жарамды

Кабинет хатшысы
секретарь кабинета
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кызмет корсетушi
персонал, хатшылык, ЭШБ

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение "Аппарат акима
Меркенского района"
Енбекакы: 55 000 бастап 65 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Жамбыл облысы / Мерке ауданы
Жyмыс орны с.Мерке, ул.Исмайлова 169

Бос жyмыс орындар саны 1
Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша отiлi Жyмыс отiлi кажет емес
Кэсiби даfдылар кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;

пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
телефон аркылы сойлестi;
кабылдау (кенсе);
келушiлердi кабылдау;
теру (он саусаfымен);
операцияларды / тапсырмалар орындау;
карапайым кенсе жyмысын жyргiзу;
кошiру;
акпарат;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi менеджерлер файлы;

Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
Kapersky;
McAfee;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 30
Байланыстаfы тyлfа Сураншиев Нургелди Галымжанович

Кэсiпорыннын аймаfы Жамбыл облысы / Мерке ауданы
Кэсiпорыннын мекен-жайы Эзiмбек Ысмаилов кошесi 169


