
Бос жұмыс орны 16.10.2019 бастап 16.11.2019 дейін жарамды

Бас маман, Е-4 санаты
главный специалист по культуре
Мемлекеттік қызмет, коммерциялық емес ұйымдар / Мемлекеттік
қызмет

Кәсіпорын: Государственное учреждение "Отдел культуры и развития языков
акимата Федоровского района"
Еңбекақы: 60 000 бастап 90 000 теңгеге дейін
Толық жұмыс күні, тұрақты жұмыс, еңбек жағдайы қалыпты

Бос жұмыс орны
туралы ақпарат

Аймақ Қостанай облысы / Федоров ауданы
Жұмыс орны с. Федоровка, ул. К. Армейская,53

Лауазымдық міндеті  Разработка перспективного и месячного планов работы государственного
учреждения.
     Разработка проектов постановлений акимата, решений и распоряжений
акима, касающихся деятельности  учреждения.
     Осуществляет информационно - аналитическую работу по культурному
обслуживанию населения района.
    Осуществляет  подготовку и проведение семинаров, совещаний. 
     Осуществляет проверки деятельности учреждений культуры района,
оказывает им содействия в  устранении выявленных недостатков.
     Осуществляет  подготовку отчетности в вышестоящие органы.
      Осуществляет  работу по документационному обеспечению  и кадровой
работе отдела.
      Обеспечивает работу по  учету и регистрации, анализу  и контролю
исполнения обращений граждан и юридических лиц.
       Осуществляет работу по обеспечению сохранности и эффективного
использования культурного наследия Фёдоровского района.
     Осуществляет работу  по внесению  данных в интегрированную 
информационную систему «Е- қызмет».    
    Проводит анализ и мониторинг  программы  развития территорий.

Бос жұмыс орындар
саны

1

Оның ішінде
жастарға арналғаны

1

Жұмыс іздеушіге
талаптар

Мамандық бойынша
өтілі

Жұмыс өтілі қажет емес

Кәсіби дағдылар жергілікті үкімет;
Білім деңгейі жоғары

Меңгерген тілдері Қазақ - жетік деңгей
Орыс - жоғары деңгей

Жеке қасиеті Интернеттің негізгі білімі;
сөздік процессорлар туралы білу;
электрондық кестелер;
электрондық поштаны пайдалану;

Кәсіпорын туралы
ақпараттар

Қызметкерлер саны 3
Байланыстағы тұлға Cарсенбетов Данияр Дуйсенбекулы

Кәсіпорынның
аймағы

Қостанай облысы / Федоров ауданы

Кәсіпорынның
мекен-жайы

Красноармейская көшесі 53


