
Бос жyмыс орны 08.10.2019 бастап 08.11.2019 дейiн жарамды

Ресепшн кызметкерi
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ /
Ресепшен

Кэсiпорын: Общественный фонд "ECO-QOGAM"
Енбекакы: 90 000 бастап 90 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, уакытша жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын туралы
акпараттар

Аймак Алматы к. / Наурызбай ауданы
Жyмыс орны мкр.Шугыла 347 корпус 1

Бос жyмыс орындар саны 1
Онын iшiнде жастарfа арналfаны 1

Жyмыс iздеушiге талаптар

Мамандык бойынша отiлi Жyмыс отiлi кажет емес
Кэсiби даfдылар жyмыс yрдiсiн талдау;

ретке келтiру;
бiлiмдi баскару;
сапаны бакылау;
болiм менгерушiсi;
кенсе жэне кенсе жабдыктарын баскару;
тапсырыс ондеу;
пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
кенсе жyмысын yйымдастыру;
кенсе байланыстары;
кенсе басшылыfы;
телефон аркылы сойлестi;
уакытты жоспарлау;
файлдарды, кyжаттарды жэне жазбаларды баскару;
кездесулердi дайындау;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;

менеджерлер файлы;
Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
электрондык поштаны пайдалану;

Кэсiпорын туралы акпараттар

Кызметкерлер саны 1
Байланыстаfы тyлfа Пак Светлана Владимировна

Кэсiпорыннын аймаfы Алматы к. / Алматы к.
Кэсiпорыннын мекен-жайы Карfалы Шаfын ауданы КЕНЕСАРЫ ХАН кошесi 54/18


