
Бос жyмыс орны 03.10.2019 бастап 03.11.2019 дейiн жарамды

Кадр жонiндегi инспектор
Ведущий инспектор по кадрам на Мясоперерабатывающий комбинат
Енбек нарыfы / Инспекциялау

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью предприятие
"РУБИКОМ"
Енбекакы: 85 000 бастап 85 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Павлодар облысы / Павлодар к.
Жyмыс орны п. Ленинский, ул. Космонавтов 1/1

Лауазымдык мiндетi Обязанности:
Осуществляет работу по подбору, отбору и расстановке кадров. 
Оформляет прием, перевод и увольнение работников.
Ведет учет предоставления отпусков работникам.
Ведение штатного расписания.
Осуществляет контроль за ведением табельного учета фактического времени.
Организует проведение аттестации работников.
Котролирует прохождение адаптации персонала.
Разработка и согласование положений по кадровому делопроизводству,
должностных инструкций.
Контроль за соблюдением трудовой дисциплины.
Требования:
Среднее профессиональное образование (менеджмент).
Опыт работы ведения табеля рабочего времени, опыт работы в оформлении
приема, перевода и увольнение работников, опыт работы в программе 1 С
кадровый учет не менее 3 года. 
Условия:
- оформление по ТК РК, соц.пакет
- Компенсация обеда в столовой
- Доставка на работу и с работы служебным транспортом (гг.Павлодар)
Собеседование проходит с 10.00 до 12.00 ч. будни!
Как добраться: 38 автобус, п.Ленинский остановка РУБИКОМ, вн.номер 
телефона на проходной 114 (при себе иметь уд.личности, трудовую
книжку).     
Телефон отдела кадров мясоперерабатывающего комбината: 8(7182) 62-29-88

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

4 жыл

Кэсiби даfдылар сyхбат;
уакытша кызметкерлердi окыту;
енбек келiсiмшарттары;
кызметкерiнiн бiлiктiлiгiн талдау;
персоналды ынталандыру;
кызметкерлер тобын баскару;
жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);
жyмысты реттеу кестесi;
баждар мен демалыстардын тiзiлiмiн жасау;

Бiлiм денгейi техникалык жэне кэсiби
Жеке касиетi создiк процессорлар туралы бiлу;

электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
акпарат жинау;
зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау
тэртiбi;
проблемаларды аныктау;
сенiмдiлiк;
жаупкершiлiк;



Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 1284
Байланыстаfы тyлfа Менеджер

Кэсiпорыннын
аймаfы

Павлодар облысы / Павлодар к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Генерал Дyйсенов кошесi 3/1


