
Бос жyмыс орны 02.10.2019 бастап 02.11.2019 дейiн жарамды

Кадрлар бойынша маман
Специалист HR
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Кенсенi баскару

Кэсiпорын: Акмолинский филиал товарищества с ограниченной
ответственностью "Микрофинансовая организация "KMF(КМФ)"
Енбекакы: 100 000 тенгеден бастап
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Акмола облысы / Кокшетау к.
Жyмыс орны ул.Ауельбекова, д. 62, тел: 26-92-82

Лауазымдык мiндетi Требования
1) высшее образование (юридическое, экономическое, гуманитарное);
2) опыт работы на аналогичной должности в области кадрового
делопроизводства не менее 2 лет. При наличии опыта работы на аналогичной
должности в финансовых и банковских структурах в области кадрового
делопроизводства не менее 1 года;
.
Условия
Работа временная, на период декретного отпуска;
Пятидневная рабочая неделя;
Социальный пакет;
Корпроративные мероприятия;
Оформление в соответствии с ТК РК.
Работа временная, на время декретного отпуска.

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар бизнес мектебi;
уакытша кызметкерлердi окыту;
енбек келiсiмшарттары;
кызметкерiнiн бiлiктiлiгiн талдау;
персоналды ынталандыру;
кызметкерлер тобын баскару;
жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);
жyмысты реттеу кестесi;
баждар мен демалыстардын тiзiлiмiн жасау;

Бiлiм денгейi жоfары
Менгерген тiлдерi Казак - жоfары денгей

Орыс - жоfары денгей



Жеке касиетi жана баfдарламалык косымшаларды yйрену мyмкiндiгi;
Интернеттiн негiзгi бiлiмi;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Powerpoint;
MS Word;
OpenOffice;
создiк процессорлар туралы бiлу;
электрондык кестелер;
электрондык поштаны пайдалану;
бастамасы;
адалдык;
сенiмдiлiк;
бiрбеткейлiк;
жаупкершiлiк;
кауiпсiздiктi тyсiну;
yкыптылык;
озiндiк сенiм;
сыпайылык;
тапкырлык;
жауапты болу кабiлетi;
кyпияларды сактау кабiлетi;
назар аудару;
сенiмдiлiк;
yжымда жyмыс iстей бiлу;
адалдык;
аfымдаfы iстерге деген кызыfушылык;
шыдамдылык (адамгершiлiк);
икемдiлiк;
ынталандыру кабiлетi;
команда кyру;
баскару командасы;
анык жэне анык айтылу;
дипломатиялык даfдылар;
кактыfыстарды болдырмау;
жанжалды шешу;
ымыраfа келу кабiлетi;
дауларды реттеу;
сауатты жазу;
емле;
табандылык /шешiмдiлiк/;
озiн-озi yйымдастыру кабiлетi;
корларды баскару;
енбек кызметiн баскару;
адам ресурстарын баскару;
yйлестiру;
жедел жоспарлау;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 46
Кэсiпорын туралы

акпарат
Микрофинансовая организация KMF  – крупнейшая МФО Казахстана и одна из
крупных в Центральной Азии, с широкой региональной сетью, подразделения
которой представлены не только в крупных городах, но и в отдаленных
сельских регионах Казахстана. В компании действуют кредитные продукты,
направленные на поддержку предпринимательства, рост благосостояния
населения и развитие сельского хозяйства.
Компания ориентирована на построение долгосрочных партнерских
отношений с клиентами, основанных на взаимном доверии, понимании и
уважении. МФО «KMF» предоставляет клиентам индивидуальные и групповые
кредиты на следующие виды деятельности:
бизнес
полеводство и животноводство
производство товаров
оказание услуги
потребительское кредитование

Байланыстаfы тyлfа Токтаганова Акбота Батыровна



Кэсiпорыннын
аймаfы

Акмола облысы / Кокшетау к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Е.Н.Эуелбеков кошесi 58


