
Бос жyмыс орны 30.09.2019 бастап 30.10.2019 дейiн жарамды

Енбек ресрустары жонiндегi маман
Координатор управления людскими ресурсами
Енбек нарыfы / Енбек нарыfы

Кэсiпорын: Товарищество с ограниченной ответственностью "Казкомсервис"
Енбекакы: 382 000 тенгеден бастап
Вахталык эдiс, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Атырау облысы / Жылыой ауданы
Жyмыс орны Тенгиз

Лауазымдык мiндетi Условия:
Вахта 28/28, Тенгиз
Рабочее место (офис) в вахтовом поселке.
На руки за 30 раб дней 382 500 тенге Отдыхающая вахта не оплачивается (28
дней не оплачивается)
Проживание / питание / жд проезд, автобус за счет компании
Обязанности:
Ведет учет личного состава предприятия, его подразделений в соответствии с
унифицированными формами первичной учетной документации.
Оформляет прием, перевод и увольнение работников в соответствии с
трудовым законодательством, положениями и приказами руководителя
предприятия, а также другую установленную документацию по кадрам.
Формирует и ведет личные дела работников, вносит в них изменения,
связанные с трудовой деятельностью
Требования:
Опыт работы в отделе кадров на тенгизе от 3-х лет
Знание 1С Кадры - обязательно
Уметь делать табеля вахтовиков
Опыт в отчетах и аудитах ТШО обязательно
Стрессоустойчивость обязательно
Терпение при работе с работниками, вежливость и коммуникативность.
Знать: структуру и штаты предприятия; порядок оформления, ведения и
хранения трудовых книжек и личных дел работников предприятия;

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

5 жыл

Кэсiби даfдылар жанжалды шешу (адам ресурстарын баскару);
Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi зандарды, нормативтiк-кyкыктык актiлердi жэне нyскаулыктарды сактау

тэртiбi;
Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 840
Байланыстаfы тyлfа КУЛЬТЕКЕНОВ БАХЫТЖАН КЛИМЕНТИЕВИЧ

Кэсiпорыннын
аймаfы

Батыс Казакстан облысы / Орал к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Талfат Бигелдинов кошесi 131 a


