
Бос жyмыс орны 20.09.2019 бастап 20.10.2019 дейiн жарамды

Iс каfаздарын жyргiзушi
делопроизводитель
Кызмет корсетушi персонал, хатшылык, ЭШБ / Iс каfаздарын жyргiзу

Кэсiпорын: Коммунальное государственное учреждение
"Общеобразовательная школа №16" отдела образования города Сатпаев
управления образования области Yлытау"
Енбекакы: 50 000 бастап 55 000 тенгеге дейiн
Толык жyмыс кyнi, тyракты жyмыс, енбек жаfдайы калыпты

Бос жyмыс орын
туралы акпараттар

Аймак Караfанды облысы / Сэтбаев к.
Жyмыс орны пр Сатпаева 154

Бос жyмыс орындар
саны

1

Жyмыс iздеушiге
талаптар

Мамандык бойынша
отiлi

1 жыл

Кэсiби даfдылар пошта ондеу;
мэтiндердi ондеу;
тапсырыстарды кабылдау;
кабылдау (кенсе);
деректер жинау;
акпарат;
мерзiмдердiн сакталуын бакылау;
электрондык хат алмасу;

Бiлiм денгейi жоfары
Жеке касиетi Интернеттiн негiзгi бiлiмi;

MS Access;
MS Excel;
MS Outlook;
MS Outlook Express;
MS Powerpoint;
MS Word;

Кэсiпорын туралы
акпараттар

Кызметкерлер саны 160
Байланыстаfы тyлfа Шокыбаева Акмарал Дуйсенбековна

Кэсiпорыннын
аймаfы

Yлытау облысы / Сэтбаев к.

Кэсiпорыннын
мекен-жайы

Академик Каныш Сэтбаев Данfылы 154


